
Willkommen in  
deiner Ausbildung!  
Wichtige Informationen zu  
deinem Start in Rheinland-Pfalz



Hallo! 
Herzlichen Glückwunsch zu deiner 
dualen Ausbildung in Rheinland-Pfalz. 
Du startest einen wichtigen neuen 
Lebensabschnitt! Diese Mappe hilft dir, 
die wichtigsten Dinge zu verstehen. 
Hier findest du Infos zu deinen Rechten, 
Pflichten und wer dir bei Fragen hilft.
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Teil 1: 

Dein Berichtsheft (Ausbildungsnachweis)

• �Das Berichtsheft ist ein sehr wichtiger Teil 
deiner Ausbildung – fülle es regelmäßig aus, 
das kannst du auf Papier oder auch digital 
erledigen. Frage deinen Ausbilder oder deine 
Ausbilderin, welche Form in deinem Aus­
bildungsbetrieb üblich ist.

• �Schreibe auf: Was lernst du jeden Tag, jede 
Woche oder jeden Monat? Was machst du?

• �Ganz wichtig: Lege dein Berichtsheft deinem 
Ausbilder oder deiner Ausbilderin jeden 
Monat unaufgefordert zur Unterschrift vor. 
Ohne ein vollständig ausgefülltes und unter­
schriebenes Berichtsheft darfst du nicht zur 
Abschlussprüfung!

Deine Anwesenheitspflicht

• �Die Zeit im Betrieb und in der Berufsschule  
ist deine Arbeitszeit.

• �Sei immer pünktlich! Das ist sehr wichtig.

•  Wenn du krank bist: Melde dich sofort im 
Betrieb und in der Berufsschule ab. Bist du 
länger als zwei Tage krank, brauchst du ab 
dem dritten Tag ein Attest. Manchmal verlangt 
der Betrieb das Attest auch schon ab dem  
1. Tag (frag am besten nach!).

• �Unentschuldigtes Fehlen kann zu Problemen 
führen – bis hin zur Abmahnung. Die Abmah­
nung kann eine Vorstufe zur Kündigung sein.

Deine Ausbildungsmittel

• �Wenn du von deinem Ausbildungsbetrieb 
kostenlose Arbeitskleidung, Werkzeuge und 
Material für Prüfungen erhältst, gehe bitte 
sorgfältig damit um. Auf vorgeschriebene 
Sicherheitskleidung hast du sogar einen recht­
lichen Anspruch.

• �Schulbücher und Material für die Berufsschule 
musst du in der Regel selbst kaufen.

Als Azubi hast du Rechte und auch Pflichten.  
Folgendes ist wichtig für deine Ausbildung:

Rechte und Pflichten in der Ausbildung



Dein Urlaub

• ��Auch während der Ausbildung hast du 
Anspruch auf Urlaub.

• �Die Anzahl der Urlaubstage ist gesetzlich 
geregelt und steht in deinem Ausbildungs- 
vertrag.

• �An Tagen mit Berufsschule kannst du keinen 
Urlaub nehmen.

• �Plane deinen Urlaub am besten in den 
Schulferien und sprich ihn frühzeitig mit 
deinem Betrieb ab.

Deine Vergütung

• �Für deine Arbeit bekommst du Geld: 
die Ausbildungsvergütung.

• �Du hast Anspruch auf eine angemessene 
Vergütung.

• Die Höhe ist abhängig von:

 • deinem Ausbildungsberuf 
 • deinem Ausbildungsjahr

• �Die Vergütung steigt jedes Jahr mit 
zunehmender Ausbildungsdauer.

• �Das Geld wird in der Regel monatlich  
überwiesen (achte darauf, ein deutsches 
Bankkonto zu haben).
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Teil 2: 

Arbeitsleben und Kultur in Deutschland

Genau wie in deiner Heimat sind auch 
bestimmte Dinge oder Verhaltensweisen im 
Arbeitsleben hier in Deutschland und in 
deutschen Unternehmen üblich. Frage am 
besten so viel wie möglich deine Ansprech­
personen in deinem Ausbildungsbetrieb, in 
deiner Klasse oder in deinem Freundeskreis, 
beispielsweise:

• ���Sagt man im Betrieb „Sie“ oder „Du“?

• ���Was zieht man am besten an?

• ���Wie verhält man sich Vorgesetzten gegenüber?

• ���Wie geht man mit Arbeitsaufträgen um, 
wenn man sie nicht versteht oder nicht schafft?

Im Betrieb

• �Dein Ausbilder oder deine Ausbilderin ist deine 
erste und wichtigste Ansprechperson im Betrieb.

• �Sie geben dir Antworten auf Fragen zu:

 
 

 

• deinem Arbeitsalltag 
• �wie deine Ausbildung im Betrieb 

organisiert ist
• �inhaltlichen Fragen zu deinen Aufgaben

• �Wenn du Probleme oder Unsicherheiten hast: 
Sprich offen mit ihnen. Sie sind dafür da, dich 
zu unterstützen!

• �Dein Ausbilder oder deine Ausbilderin ist 
verpflichtet, dir alles Wichtige beizubringen, 
um dein Ausbildungsziel zu erreichen. Neben 
deinem Ausbilder oder deiner Ausbilderin gibt 
es in vielen Betrieben zusätzlich Ausbildungs­
beauftragte, die dir ebenfalls zur Seite stehen.

In der Berufsschule

• ���Du musst am Unterricht teilnehmen  
(das nennt man Teilnahmepflicht).

• ���Deine Lehrer und Lehrerinnen begleiten 
dich im schulischen Teil deiner Ausbildung.

• ���Sie helfen dir:

 
 
 

•    den Unterrichtsstoff zu verstehen
•    bei der Prüfungsvorbereitung
• ���bei schulischen Herausforderungen

• ���Zögere nicht, Fragen zu stellen –  
das ist ein wichtiger Teil des Lernens!

• ���Alle haben ein gemeinsames Ziel: 
deinen Ausbildungsabschluss!

Wer hilft dir bei Fragen? Viele Menschen unterstützen  
dich während deiner Ausbildung.



Mehr Infos zu deinen Rechten und Pflichten:

Auf der Website „meinBERUF“ findest du viele 
hilfreiche Infos: arbeitsagentur.de/bildung 

Alle wichtigen Infos zu Rheinland-Pfalz:

Weitere nützliche Informationen zur dualen 
Berufsausbildung findest du auf:  
make-it-in.rlp.de/duale-ausbildung

Weitere hilfreiche Informationen findest du 
in der Willkommensmappe: 

make-it-in.rlp.de/willkommensmappe

 
Kontaktiere uns 

Unsere Beratung ist kostenlos verfügbar.

Kontaktiere das Welcome
Center Rheinland-Pfalz unter:

make-it-in.rlp.de/kontakt 

Informationen und nützliche Links

Teil 3:

https://www.arbeitsagentur.de/bildung
https://make-it-in.rlp.de/fuer-fachkraefte/fortbilden/duale-ausbildung-in-rheinland-pfalz
https://make-it-in.rlp.de/fileadmin/Documents/Welcome_Center_Willkommensmappe_DE_bf.pdf
https://make-it-in.rlp.de/kontakt
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Dieses Dokument ist ausschließlich für die digitale Nutzung bestimmt. Druckversionen sind nicht 
lizenziert. Die freien Notizfelder sind zur individuellen Ergänzung durch die Nutzenden vorgesehen.

Tipp: Speichere die Kontakt­
daten deiner wichtigsten 
Ansprechpersonen gleich in 
deinem Handy!

Dein Platz für Notizen:

IMPRESSUM 
Herausgeber 
Ministerium für Wirtschaft, Verkehr,  
Landwirtschaft und Weinbau Rheinland-Pfalz
Stabsstelle „Fachkräfteeinwanderung  
für Unternehmen“
Stiftsstraße 9, 55116 Mainz 

Telefon: +49 6131 16-0
E­Mail: poststelle@mwvlw.rlp.de
Internet: mwvlw.rlp.de 

Text und Redaktion:  
Welcome Center Rheinland-Pfalz,  
Scholz & Friends Berlin GmbH

Erschienen im März 2026 
Gestaltung: Scholz & Friends Berlin GmbH 

Noch mehr Infos unter: 
make-it-in.rlp.de

mailto:poststelle@mwvlw.rlp.de
https://mwvlw.rlp.de/
https://make-it-in.rlp.de/
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